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A Equipe NTM esta a disposicdo para ajuda-los na compreensao e

aplicacéo contidas nesse documento.

Todas as duvidas, sugestdes, alteracdes ou mesmo contetdo que néo
estejam no documento podem ser encaminhadas para o e-malil

teducacao2017@agmail.com para devidas providéncias do Departamento

de Planejamento, Pesquisa e Informacdes Gerenciais (DPPIG)
responsavel pela administracdo do software e atua com a equipe de

técnicos desenvolvedores da empresa Ponto ID.

As informacfes contidas no Passo a Passo foram atualizadas em 08 de
agosto de 2023.

Atenciosamente,

EQUIPE NTM


mailto:teducacao2017@gmail.com

4+ ACESSO AO SISTEMA

1. Abra o navegador da internet.
2. Acesse o site do NTM.
3. Cligue na imagem Sistema de Gestao Ponto ID.

9 Fazer login

ASSISTA AS LIVES DA SME Podcast

INICIO SAIBA MAIS L I NTM Plano Municipal de Educacdo

Contra Cheque. ” !
ONLINI , =8 INSCRICOES
& : ABERTAS

Dica importante: Vocé também pode acessar pelo endereco:
https://itabuna.pontoid.com.br/

4+ LOGIN NO SITE DO PONTO ID
1. Insira os dados de acesso: Nome de usuario e Senha
2. Cligue no botéo Entrar

PontoiD

Sistema de Gerenciamento
Nome de usuério
| 2]
Senha '
| [a]
Esqueceu sua h
Primeiro Acesso?
[] Lembrar-me
s

Nosso produto - Conhece gestéo inteligente?

Planejar e gerenciar tanto o
intuitiva e inteligente. Tenh: i sobre a g

o p Agora também

vista.
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EXPLORANDO A PAGINA INICIAL DO SISTEMA:
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Motificagtes
Ano letivo
Perfil

Menu lateral

Mome do professor

Ajuda
Sair do sistema

Mostrar/esconder menu

ALUNO (Cadastro)

1. Para visualizar os dados cadastrais do aluno, siga 0s passos:
1.1.Menu — Aluno — Cadastro .

1.2.Filtre os campos.
1.3. Se necessario ative filtros avancados.

1.4.Clique no nome do aluno.
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ANG LETVO:

panL

2023~

Administrador Unidade v

‘ Consulta de Alunos

1.2
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i.tuuno a \ Filtros avangados
Turma Responsdvel Data de nascimento
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1.5

1.5.Visualize as informacfes em cada aba.
1.6.Imprima ou acesse o Histérico Escolar, clicando nos icones especificos.
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+ CONTEUDO APLICADO

1. Siga as orienta¢Bes para avaliar o contetdo elaborado pelo professor:

1.1.Menu — Escola — Conteudo Aplicado — Avaliar registro.

1.2.Caso deseje uma busca especifica, filtre os campos Turma, Disciplina. Se

deixar estes campos em branco, carregara os conteudos de todas as turmas e

disciplinas.

1.3.Clique no Botédo Carregar conteudo.

ANOLETIVO:
2023~

PERFIL
Administrador Unidade v

c[e]=hy

[# Avaliar Registro - Contetido Aplicado

SECRETARIA MUNICIPAL DE EOUCAGRD OF
TTRINA

‘3B ESCOLA COMUNITARIA RAINHA DOS AKIOS Turma

Disciplina

= Aluno e [

7 |

[~

£mbranco para todas as Turms.
1T Escola a

Embranco para todas as Didplinas.

Observagio

Ala de reunido

11

Calendirio Escolar

]

Certificados

1.4

Contedo Aplicado e

Avalia Registro

1.3

@ Carregar Conteldo | V. Aprovar

Registro

Contelidos Curriculares

1.4.Para avaliar, faca a leitura das informacgdes contidas na tabela.

1.5. Aprove, se as informacdes estiverem corretas.

1.6.“Reprove”, quando houver a necessidade de o professor alterar dados.

1.7. Antes de clicar no botdo Reprovar, sera necessario marcar o quadrinho na

tabela referente ao contetdo elaborado e inserir texto no campo Observacao.

rrrrr

(& Avaliar Registro - Coreddo Aplicado

Turma

Discipling

1.6

Conteuda Aplicado =]

= ° R
Em brance para Lodas as Turmas, Embrarie para tocks o Diiplings.
I Ecenls 1 5
‘ Ohbservagio
Atade reunido
Calendirio Escolar
Certificados

= a0

Avaliar Registra | ]| cewdula | Hordre Discipling Turma Contedde Obseresqlo
Registio - Corpo.gestose  PRE D4 ANDS M2 -PHE - ESCOLAS CRIARCQM O CORPG FORMAS DIVERSIFICADAS D EXPRESSA DE | TESTEDE
Conteddas Curricul movimentos ANOS - EDUCACAD INFANTIL: PRE SENTIMENTOS, SENSACOES E EMOCGES, TANTO NAS SITUACOES DO | USABILIDADE
ontetidas Curriculares ESCOLA - MatutinodMaha COTIDIANG QUANTO EM BRINCADEIRAS, DANCA, TEATRO, MUSICA,
Encerraninta L} [ fzoammz - Carpo.gostose  PAE 0d ANDS M2 - PRE - ESCOLA S CRIARCOM O CORPO FORMAS DIVERSFICADAS DE EXPRESSAD DE
Ty — movimentos ANOS - EBUCAGAD INFANTIL: PRE- SENTIMENTOS, SENSACOES E EMOGOES, TANTO HAS SITUACOES DO
ESCOLA - Matutino/Manhd COFIDLANG QUANTO EM BRINCADEIRAS, DANGA, TEATAO, MUSICA,
Ocorencia L] 04/05/2023 - Corpo, gestos ¢ PRE 04 ANOS M2 - PRE - ESCOLA 4 CRIAR COM O CORPO FORMAS DIVERSIFICADAS DE EXPRESSAC DE
Plang de Ensing o} movimentos ANQS - FDUCAGRO INFANTIL: PRE- SENTIMENTOS, SENSAGOES € EMOGUES, TARTQ NAS SITUACOCS DO
ESCOLA - Matutingiianhd COTIDLANG QUANTO EM BRINCADEIRAS, BANGA, TEATRD, MUSICA
Presencas ¢ Falas — - - -




+ PLANO DE ENSINO
1. Confira a seguir os passos para avaliar Plano de Ensino pelo professor:

1.1.Menu — Escola — Plano de Ensino — Avaliar
1.2. Filtre os campos obrigatorios Turma* e Componente Curricular*
1.3.Clique na busca.
1.4.Na tabela abaixo, utilize na coluna A¢éo os botdes, para:
& 1.4.1. Visualiza/avaliar Elaboracao do Plano de Ensino
1.4.2. Aprovar Elaboracgéo do Plano de Ensino
@ 1.4.3. Reprovar a Elaboragéo do Plano de Ensino

1.2

& Gerenciar de Plang d2 Ensino ‘

2023 - PRE 04 ANOS M2 v Corpo, gestos & mavamentos. -

= Alung

‘ AN Lt ™ Turena® COmponente Cusrduiae =
|
I Escola B ‘

I
1.3 @@

Ata de reunido

Catendério Escolar I —
iy [ ostrar  esconser conman
Centificacos
Feciode - f— - .
ComeddoAplesde B
9 Semana do 2023 Agusrdanda Aabagio Ort5r2523 30 0843 a6 ®

Comtelidos Curriculares

a2l Mesirande de 7 @ié 1 dc 1rcgistros T""W n Separce

11 Haorario do professor |
aaaaaaa 1.4

Plano de Ensing

Avaliar

Consultar

Presenas e Faltas

Turma o

1.5. Quando clica no botdo Avaliar Elaboracdo do Plano de Ensino, abrira uma
caixa de dialogo:

1.6.Visualize as informacdes, feche a janela e em seguida Aprove ou Reprove o
Plano.

ANOLETIVG:  FERFIL <
023 = =

& Elaboragéo do Plano de Ensine x
a & Gerer]
sicasm
. Anc Letive | Turma Componente Curricular lar *
2023 ( imentos [~]
7= Aluno B - — 2
Periodo
I Escola B
9* Semana de 2023 v o
Ata dereunida
Calendario Escolar
o
Certificados
Conteddo Aplicado L] CORPOE GESTOS & Agdes |
Contetdos Curriculares o
Encerramenta ] 1
Mestrand|
Hardrio do professor 4
Ocorréncia /
Plano de Ensin B _
~
Avaliar 1 6 \x)
Consultar

1.7.Ao clicar no botdo Reprovar, informe o motivo na caixa de didlogo. Clique em
Continuar.

Qual o motivo?




+ SELECIONAR TURMA

1. Acesse no Menu lateral a opgao Escola — Turma — Escolarizacao.
2. Selecione a turma.
3. Nesta tabela vocé acompanhara as informacdes gerais de cada turma.
/I
o 4 Consukad Turmas de Eseolrinaci 2 =
== B /
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Turma B
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+ BOTOES DE ACAO

1. Ao selecionar a turma encontrara os Botdes de acao para acompanhamento dos

dados preenchidos pelo professor:

e Ficha avaliativa (avaliacéo indicadores)

e Plano de ensino

e Conteudo aplicado

e Tarefas e Avaliacdo (cadastramento das notas por trimestre e componente

curricular)

e Frequéncia diaria e dos alunos

¢ Editar Turma de Escolarizacéo

Botoes de acio——>| 0000000

Dados Gerais ‘ Componentes Curiculares  Concsitos o Avalighes  Avaliacio Anropametics e Fichs Médica

Multisseriada Analetivat Calendario Escolar* Composicio De Ensina*

[ - P\in- I a2 ] [Calenda'riu Inica da Crecheao Fundamental I ] [ENSH\’DHJNDAMENI’ALANDS INICIAIS- Parcial ]
fnoEscolar Capatidade Minima Capacidsde Mékima Semesre

[PANo:sEmE ] [ V-'-'] [23 ‘g] [ ]
Turno* Codign Destrigdo da Turma *

[Mi’.uﬁmNanhi ] [ ] [ ™ J




+ ACOMPANHAMENTO DA FREQUENCIA DOS ALUNOS (todos 0s segmentos)
1. Para acompanhar a Frequéncia dos alunos, basta seguir 0s passos:

1.1- Menu lateral — Escola — Turma — Escolarizacdo — selecione a Turma.

1.2 - Botédo de acéo Frequéncia dos alunos, selecione a opgéao Frequéncia dos

alunos.
A Gt 12 BAE
al 8 Edlar Turma o Escolarizagso : o o o@ @@
11 1 bl =] || wunsmat poalen’ Comdii B CamprssaleEning® u
P hs i [T — | e rcves T s e e |
e dbiia Bty e Enlie* Cagawicaihs Miei Cagesidads Wuistia Sumuara®
Gt it [rmnne | [ CIRE ¥ | |
Herdriy g prefess Tuns® tatge [
i [ ez | | | [ |
Yara A (g W Harta de Enoads Hirdrin o sty Hnra Coienr
—_— [ BE [o] [mn 0] [scntie P msie b :|
2. Em segquida, filtre os campos Disciplina* (obrigatoriamente para as turmas de 3° ao
9° ano). Os campos Periodo, Més, Data Inicial, Data Final, basta selecionar a opcao
gue melhor Ihe trara os resultados desejados.
3. Clicar no botéao Gerar Diéario para exibir a tabela ou o botdo Imprimir para impressao
dos dados obtidos.
20230 Coborader [cle]=]
- & Didrio de Classe
SECRETARGA MUNIPAL DE EDUCACAD DE
e Turma Turna Semastre Sala
I Escota Matutinashianha (
AL da reunibo 2 Série Compaosigds De Ensing Calendirio Excolar Ane Letive
Calenddria Escolar \ [ 1 ENSING FUNDAMENTAL AMOS FI Calendirio Unico da Creche ao F 2023
Comendos Cumiculares Discipiina *
Harario da p'nleﬂ.w =
Plano de Ensing
Perioda Mg Data Inatial Data Final
Protocclos - . -
Turma o Todos = Todos = i} - 3
Eernzegae @ &1
*
& Colsboradar ]
[#) Rrelatérios @
e —
4. Na tabela abaixo, listara as siglas para cada data preenchida:
e P —representa presenca 18 el -
o F-— representa falta O siwoms a ¥ Somente athvos [ Somente atunosaloadosno (W Incluir Statu
Al perfodo
e P2 — 0 numeral corresponde a = ok °of| &
guantidade de presencas
OU faltas Presengai P Falta: P
‘\:;“ Malode 2023
L Aluna Status 04
AR R
1 M Cursanda E




+ ACOMPANHAMENTO DA AVALIACAO INDICADORES (Creche ao 2° ano)

1. Visualize os indicadores avaliados seguindo os passos: Menu lateral — Escola —

Turma — Escolarizagao — selecione a Turma — Botdo de acdo Ficha Avaliativa.

ANOLETVD:

2023~

FERFIL

Colaborador

[vlo]=]

& Editar Turma de Escolarizagio

AU Dados Gerals = Componentes Currboulares  Conceitos de Avalisgdes  Avaliagio Antropométrica e Ficha Médica

I Escola Ana Letive Calendério Escalar *

2023

a Multisseriada

Nia Calenddrio dnico da Creche ao Fundamental Il

]

C=EDP 00O

Composi¢aa De Ensino *

EDUCACAD INFANTIL: PRE-ESCOLA - Parcial

2. Selecione a opcao Somente Ativos para listar apenas os alunos que estao

cursando.

3. Cligue no nome do aluno para acompanhar a avaliagéo.

B 5 e

E

a EFicha Avalistiva da Tuma
s Cedge
Tt ]
b Eacoie ® .
A e Caerdina Excolar
£ Caleniin Gracs a1 Crecha 20 Fardarmarcaill
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ENSIND FUNDAMENTAL ANDS INCIAIS | [ vanosee
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Torma -
S
& Costorazor ® | Ustibeats Fotrad Saide St
an 2303265731 Enynn Cunando
B swacines L]
2 - 2303/NE6 02030023 TIOR3 Freerrjads
[ simeme 3 m 2003804 [T Cursando
= J Py 203 N Tunanda
5 238 E120 Cunanda
[ 23037821088 iz Curssnds
s 23037044573 sy -
7 2303820 vmazes Curnanda
1" e Az Cortands

4. Na tabela abaixo tem duas abas:
a. Ficha Avaliativa do aluno (indicadores).
b. Observacdes da Ficha Avaliativa (relatorios).

5. Os indicadores cujos conceitos foram avaliados serdo mostrados na tabela.
6. Selecione outro aluno, clicando no botao Voltar no final da pagina.

......

[<T=T

EEditar Ficha Avaliativa do Alunc

Hhune
] ]
Descrigho da Turma Codigo
(oo ] ]
AroLeo Caterdinio Escolar
(2023 | [[catenauria anco da Creche so Funsamensain ]
4a |, )
smpasigho De Ensing ab série
[(ensimorunDamnTAL ANGS INICL ™ ] [ 1 ANCYSERIE

A 4’,/
I Ficha Aunlistive 2 Alune I Ioe;w;am. nmm-.ml

MATEMATICA
CLASSFICA, SERIA  CRDINA QRETOS,

IDENTIFICA EM SUAS

QUANTIFICA ELEMENTOS DE UMA COUEGRD,
ASEOCIA A DENOMIKACAD DO NOMERD A SLIA RESPECTIVA REPRESENTAGAD SIMBOLICA.

IGENTIFICA POSIZAQ DE UM GEIETG OU WUMERD NUMA SERIE EXPLICITANDE A NOSAD DE SUCESS0R E ANTECESSOR,
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+ ACOMPANHAMENTO DE NOTAS E FALTAS (3° ano ao 9° ano)

1. Para acompanhar as notas e faltas dos alunos do 3° ao 9° ano, basta seguir 0s
passos: Menu — Escola — Turma — Escolarizagdo — Selecione a turma.
2. Clique na Aba Componentes Curriculares.

A& Editar Turma de Escolarizagao
SECRETARIAMUNICIPAL DE EDUCAAO DE | e
[FABUNA Dados Gerais | Estrutura Curricular  Alunes naTurma | Componentes Curriculares | Notas de Avaliagges
107 ESCOU MUNIGEL RS EStAUIAOE
Muliisseriada Ano Letivo * Calendério Escolar * Composigac De Ensino *
w
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& Ensino @ Ano Escolar * Capacidade Minima Capacidade Maxima Semestre®
T= Aluno ® [s'ANotsEmE ] [ \-hi] [ 35 |S:.“] [ ]
O Escols s Turmo* Cédigo Descrigao da Turma
[Manu-ina/Manna ] [ ] [ & ANO M1 ]
Ata de reunido
(TR~ Codigo INEP Horério de Entrada Horario de Saida Altra Coletor *
e ( ] [ome |e] [ [@]  [mesio a0 &°ano co . Fundamenta) :)
Contetido Aplicado @ Mediagso ciditico-pedagégica ™ Local de funcionamenta diferenciada da turma * Sala
Conteddos Curriculares [Pmsencia\ s \ [ Aturma ndo ests em local de funcionamento diferenc... \ - ] [ ] J
Encerramento ]
Carga Horsria Situagzo* Categoria Tipo de estrutura curricular
Hordrio do professor
[ ] [ Ativo ] 6" ANO o <
Ocorréncia
1 - o Farmas de arganizagdo da turma
presengas e Faltas Sériefano (séries anuais) v
\ Turma =] ' -
Escolarizagio M00B - PontoiD Technology © 2023

Ty ANOLETIVO: PERFIL ;
ﬁ:’ Jdny 2023 Administrador Unidade ﬂ E

42} Editar Turma de Escolarizagio e ° @ @ @

Dados Gerais  Estrutura Curricular ~ AlunogfaTurma  Componentes Currlculares  Notas de Avaliagles

SICRI TARIA MUNICIFL OF [DUCAGED OF
TABUNA

01 ESCOLA MUK IOPAL ERASIIA EARALUNA DS
ALWLIDA

=
‘ Disciplina ‘
g
L) & ARTE (CDUCAGAO ARTISTICA, TEATRD, DANGA, MUSICA, ARTES PLASTICAS £ OUTRAS)
& Ensino CIENCIAS
EDUCAGAQ FisICA
= Aluno
GEOGRAFIA
I Escola =} HISTORIA

4. Na etapa a seguir, serdo exibidas em tabela as notas e faltas da turma, disciplina
selecionada.

ANG LETIVO. FERFIL: -
--------- 2023 Administrador Unidade =
2 Notas e Maltas
SFCRSTARIA MUIRIZIPA OF FILEAGAG B Disciplina
194 ESCOUA WUAIGE R 1A BARAUI D [ ]
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Notas e Faltas
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Contendo Aplicado @ o
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contetidos Curriculares [& somente rsando L€ J
Facerramenta 2]
. L Aluno 1" Falta 2 Faltey 3 Faltas Madia Recuperagio | Aprovar Reoprover Optative Total | Midia
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+ RELATORIOS

1. Para gerar Relatorios, acesse o Menu — Escola — Relatérios.

2. Selecione Alunos ou Escola para exibir os diversos relatorios contemplados em

cada opcéo.

SECRETARIA MUNICIPAL DE EBUCAGRO DE
ITABUNA

101 ESCOLAMUNICIPAL BRASILIA BARAUNA DE
ALMEIDA

i Monitoramento @
& Ensino ]
1 & Aluno 2]
I Escola 2}

Relatérios

Alunos

Escola

48 Editar Turma de Escolarizagéo

00000

Dados Gerals | Estrutura Curricular ~ Aluncsna Turma  Componentes Curriculares  Notas de Avaliagbes
Multisseriada Ano Letivo ™ Calenddrio Escolar* Composi¢do De Ensino ™
Nao 2023 ] [Ca\endérin Unico da Creche ao Fundamental Il ] [ENS\NO FUNDAMENTAL ANOS FINAIS - Parcial
Ano Escolar® Capacidade Minima (Capatidade Maxima Semestre "
[s" ANO/SERIE } [ & | ﬁJ [ 35 \ E2) ] {
Turno™ Codigo Descricdo da Turma™
[ Matutino/Manha ] I l [ £° ANO M1
Codigo INEP Hordrio de Entrada Horario de Saida Altura Coletor
[ ] I 07:00 o ] I 130 |o I [Médiu 4" a0 6° ano do E. Fundamental)

3. Cada tipo de relatérios contempla filtros com
preenchimentos ora obrigatérios * ora ndo. Basta selecionar as opgdes e concluir

Mediaiéo dwdérim-geda;bﬁita * Local de funcionamento diferenciado da turma* Sala

pressionando o botdo Imprimir, Visualizar, Processar, PDF ou Excel.

Exemplos:

CZAniversariantes

(®) Por Data

Selecione uma data *

) Por

| ea

Obrigatdrio quanda Por Data.

Més

Selecione um més *

Obrigatério quando Por Més

Turma

Em branco para todas as Turmas,

B raltas dos Alunos

Composigao de Ensino *

Turma =

Situagao na turma

Ano letivo *
Periodo *

Abreviar nomes das disciplinas

Nio

[ Gerar em PDF (@ Gerar em Excel

Ano Letiva =
2023

Turma

Semestre *

Turno ~

Sratus dos alunas na Turma

Em branco para todas as turmas o (o,

Aluno

Mostrar codigo Inep

Nao

Mostrar carga horaria

Nzo

Utilizar Cores

Nao

Incluir Assinatura do Responsavel

Nio

~ Todos ~

Mostrar média anual

Boletim Padrio

Nao

Exibir Observagoes

N3o

&8 Processar

Observagao: Os relatérios que sdo encaminhados para download, serdo posteriormente listados
no campo Notificagcdes na parte superior esquerda da tela
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