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Caro (a) Professor (a)

A Equipe NTM estd a disposicdo para ajuda-los na compreenséo e

aplicacéo contidas nesse documento.

Todas as duavidas, sugestdes, alteragbes ou mesmo contetdo que néo
estejam no documento podem ser encaminhadas para o e-mail

teducacao2017@agmail.com para devidas providéncias do Departamento

de Planejamento, Pesquisa e Informacdes Gerenciais (DPPIG)
responsavel pela administracdo do software e atua com a equipe de

técnicos desenvolvedores da empresa Ponto ID.

As informacdes contidas no Passo a Passo foram atualizadas em 08 de
agosto de 2023.

Atenciosamente,

EQUIPE NTM


mailto:teducacao2017@gmail.com
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4+ ACESSO AO SISTEMA

1. Abra o navegador da internet.
2. Acesse o site do NTM: https://ntmitabuna.wixsite.com/ntmitabuna

3. Cligue na imagem Sistema de Gestao Ponto ID.

g Fazer login

INiCIO SAIBA MAIS O NTM Plano Municipal de Educacdo ASSISTA AS LIVES DA SME

INSCRICOES
ABERTAS

Dica importante: Vocé também pode acessar pelo endereco:
https://itabuna.pontoid.com.br/

4+ LOGIN NO SITE DO PONTO ID
1. Insira os dados de acesso: Nome de usuario e Senha.
2. Cligue no botéo Entrar.

PontoiD

Sistema de Gerenciamento
Nome de usuér
| 2]
Senha '
| =]
Esqueceu sua senh:
Primeiro Acesso?
[] Lembrar-me
»
> Entra

Nosso produto - Conhece gestéo inteligente? Sobre a Ponto iD

Planejsr e gerenciar tanto o Agora também
intuitiva e inteligante. Tenh: i scbres ia digital.

pre 3 vista.



https://ntmitabuna.wixsite.com/ntmitabuna
https://itabuna.pontoid.com.br/

PREFEITURA
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Notificagtes
Ano letivo
Perfil

Menu lateral {
Nome do professor
Ajuda

Sair do sistema
Mostrarfesconder menu

R R

4+ SELECIONAR TURMA

1. Acesse no Menu lateral a opcao Escola — Turma — Escolarizacao.
2. Selecione a turma:

3. Nesta tabela vocé acompanhara as informagdes gerais de cada turma.

F __ 2 I
al H‘::’:i‘:iﬂ.;_.'"'di de Estolerizacdo ]
B P 36 UL
| 25 ] = =

Desrighe Moo Asaleivo  Colndica ool Compestc Ertivg CpaicadeMiing Kot Semesre o vl Sl W
L - - . . - . - . . » X . i “
ma 12 AR5 Coenstiric irice & Crache a0 Furvdurmestal | BaM MENTAL ACS MICIAS - Parsal ] I Mesraati L. ¥
Calnging fczar )
aNdsE A Calaniric Urica 5 Creche aa Fandamencal ENCEND FUMDAMENTAL DS NICWS - Farclal E ] VesperzroTarch oo i
1 Corvinios Curricularel
. na TAOSRE W3 Ciwndiria (rico S Creche 0 Fandirrenual NN FUNDAMENTAL 105 TS - Pl -1 5 Hinsroienl L] u
Herinio da profeisy
P e e b 14 FaNDTHE X Caendiric iricoSuCreche a0 Ferdamental ENEIND) FUMDAMENTAL RDS MICKE - Prcal -] - VeperaTarde L] X
Proteses " "
Womeagy Tid s d o Ry Pricmg
Turmea
bacdareacio
& tolshorader

4+ BOTOES DE ACAO

1. Ao selecionar a turma encontrara os Botbes de acdo para preenchimento dos

dados: Ficha avaliativa, Plano de ensino, Conteudo aplicado, Tarefas e Avaliacoes,
Frequéncia.

8 Editar Turma de Escolarizacdo

Botées de acio—">| 0000000

Dades Gerals | CompenentesCuriodares  Conceos de Avalisdes  Awalisglo Ansrepaméarica & Ficha Médiaa

Witissarads Ang Lt Calending Escolir®

Compasicho De Brena?
s Cafendénia Uricn da Creche 20 Fundamentz! ENSIN FUNDAMENTAL ANOS INIOWIS - Pardial
AnBscolert Capacidade Wirima Capacidad Mxima Semeste
1* ANOISERSE ® |z -]
Turna* Cidiga Descriga da Turma !
MatutinaMarid

1
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+ PLANO DE ENSINO

1. Menu (painel lateral) — Escola — Turma — Escolarizagcéo — escolha a turma — Botao
de acao Plano de Ensino.

m 2023~ Colaborador E
48t Editar Turma de Escolarizagdo = | B Plana de Ensina ° e @ @ @
L CRITARIA MUMICIPAL DL LDUCACAO DE
{ipsn Dados Gerals ~ Alwnos na Turma  Componentes Curriculares  Conceitos de Avaliagdes  Awaliagdo Antropométrica e Ficha Médica
| miEe] 2 Multisseriada AN Letivo Calendirio Escolar - Composigan De Ensing =
Ata de reuniae o 2023 Calendério Gnice da Creche ao Fundamenital I ENSING FUNDAMENTAL ANDS INICIAIS - Parcial
Calendario Escolar Ana Escolar Capacidade Minima Capacidade Mdxima Semestre *
ConteGdos Currioulares 1° ANOVSERIE 1% 1 25 o
Horiria do professar
s Tumo* Cédign Dascriglo da Turma =
Plano de Ensing
Matutine/Manhd 1% ANO M1
Protocolos
cédiga INER Hordrio de Entrada Hordrio de Saida Altura Coletor *
Resumao de
Aproveitaments 07:00 (o] 11:30 (o] Baixa (17 30 3" ano do E. Fundamental] 5
Turma 8 .
Mediagdo diditico-pedagigica™ Local de funcionamento diferenciado da twrma - sala
Escolarizagio N - . " a
Presendial E Aturma ndo estd em local de funcienamento diferenc..  « =
REE
Sage Hordria Sltuniaa - Sategoria Tipo de estrutura curricylar
—

2. Seleciona o campo obrigatério Componente Curricular* para aparecer um novo
botéo (+ Elaborar).
3. Cligue neste botéo para abrir a janela de preenchimento do plano de ensino.

; Mrolen® Toma* Corporers Dumvi*

5 b ] L] LIGUA T LITTRANRS PORTLOL IS 3

sl .
.

7 |t

Cumiciares Seamio’

.
irdee 5 gty Todan w \
oe ey

4. Na janela que abre, preencha os campos obrigatorios.
5. Salve para concluir a acao.

& Elaboragdo do Plano de Ensino

— F—— 4.
1 AN M1 CIENCIAS

Parioda / |
PLANEJAMENTD

DIGITE O CONTEODO GERAL *

CONTEODOS ESPECIFICOS *

OBETVOS DEENSING =
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Apés a elaboracdo do Plano de Ensino, faz-se necessario encaminha-lo para

aprovacao da Coordenacéo.

6. No bot&o Buscar, localize seu plano.
No campo Situacdo, escolha a opcédo lhe trara os resultados desejados (N&o
enviado, Aguardando avaliacdo, Aprovado, Reprovado, etc.).

8. Na coluna Ac¢des, vocé podera, respectivamente, Visualizar/Editar, Encaminhar

para Avaliacao, Copiar para outras turmas (mesmo segmento) e Excluir.

-

Escola*
Ano Letivo * Turma* Companente Curricular ®

2023 »
Situagdo * 6

Todos v < 7 - )

&
Planejades: 1 A Planejar: 41
Nio enviados: 1 Agd Avaliagho: 0 Aprovades: 0 Reprovades: 0 Realizados: 0 Nbo Realizados: 0
q Mostrar / esconder colunas
Periodo - Situagio Data de Cadastro Agbes
9" Semana de 2023 Mao Enviado 08n 12023 as 09:27 Z (4 @n 8
Mostrando de 1 até 1 de 1 registros T Anterior n Seguinte

9. Compreenda a Situacao do seu plano:
e Nao Enviado — mostra que foi salvo, mas ndo foi encaminhado para a
avaliacdo da coordenacédo pedagdgica.
e Aguardando avaliacdo — informa que foi encaminhado, porém né&o foi
avaliado pela coordenacéo.
e Aprovado/Reprovado — informa que foi avaliado pela coordenacdo. No
caso de reprovacdo, cabera ao professor clicar em editar, fazer as

correcdes e encaminhar novamente até eu seja aprovado.
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+ CONTEUDO APLICADO

1. Paralancamento de conteudo, acesse o Menu lateral:
1. Escola — Turma — Escolarizacgéo.
2. Selecione a turma.
3. Botdo de acdo Conteudo Aplicado.

Colaborador

ey _
s ITABUNA m .
[0S ot 023
i |

i

a 8 Editar Turma de Escolarizagso [}

7 Comieiido Apicato

‘SICHTAN LmCAL B4 (DGR BE

Dados Gerals | Componentes Curriculares Moo de Avaliagles  Avaliaghs Areropométrica & Ficra Midica

M G B Multisseriada oo lewo® Calerdiio Escolar* Composicho De Ersing *

2 cionl Crech al ENSING FUNDAMEN HACLALS -
Haa de reunido pue) Calerdirio lnic da Creche a0 Fundamental Il ENSIN FUNDAMENTAL ANOSS IWICIALS - Parcial
Calendério Escolar Ano Escolar * Capacidade Minima Capacidade Midsima Semaswe*
Coresidos Curriculares F HOSERIE CIEET o
Herdric da prfessor .
1.1 Turna* Codige Deesesiche da Turma *
Plana de Ensina
VesparminaiTarde 3

Codign INEP Horiinic de Encrada Horirio de Saida Mruras Coleror *

@ <]

130 1730

Baten 1730 3 ana do E. Fundamensall

Coloridor
H [ Ragictro- Cartadeo Aglcaco
" A B
- ‘ i Pora poder Adeorar um Corenld Apleade, drveese osfipurar 2 Hevines e ol
1 b —— - —
g Lehed wn T
hea da reanin i PR 1 ANCYAHIE . Mgt Tarde - ENSOU FUNCALEEN TS KNO NI ]
Caenddci facaler
Coronidog Comeirne / |
Heres 39 e 2
Fano sefrsra Flmes para pecsusa @ impreczio
Provesies

3. Na janela que abriréa:
1. Escolha a Disciplina*.
2. Marcar ou ndo se € conteudo interdisciplinar.
3. No campo Tipo de contetudo*, escolha uma das opc¢des listadas e conclua o
preenchimento dos demais campos.
4. Salve antes de fechar a janela.

Conteddo Aplicado
Data Aula Dsoiphna ®
o . Este conteida & interdisciplnar?
Tipo g2 Conewan * Drseiphng Ass0020a3 \
~
Observagles 3

X Cancelar
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Pela cidade, por vocé.

Apés a elaboracdo do Conteldo aplicado, faz-se necesséario encaminha-lo para
aprovacao da Coordenacéo.

4. Em Resultados, escolha o filtro que lhe trara os resultados desejados:
Componente Curricular, Status, Data de inicio e Data Final.

[Je[= |
e Aolene* Tome* D kn
4.
=D
Depois de localizado a elaboracdo do seu conteudo aplicado, caberad ao
professor, encaminha-lo para aprova¢ao da Coordenacéo.
5. Na coluna Acdes, vocé podera Visualizar/Editar ou Excluir seu conteudo.
Para os encaminha-lo, clique no Botado Enviar em lote.
7. Abrira uma nova janela, selecione-os e conclua, clicando no botdo Enviar
conteudos.
Resultado
Total da Grade: 80 Total Registrado: 1 Total a ser Aprovade: 79
Aprovado: 0 MNao Enviade: 1 6-
Aguardando Avaliagdo: 0 Rejeitado: 0 l
Cl Mostrar / esconder colunas
DataAula = Conteddo Observagbes Horiris Status Ministrado Agbes
Nio Enviado - [r ik - |
Mostrando de 1 oté 1de 1registros /- Seguinte
S.
& Voltar
' Enviar Contetudo Aplicado
0O  DpataAula Conteddo Observagtes  Horario -
- ) 7.
4 ¥ 3

< Enviar contetidos
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+ FREQUENCIA DIARIA

1. Para inserir Frequéncia diaria (langcamento de dados por data especifica), siga os
passos:
1.1.Menu lateral — Escola — Turma — Escolarizacao — selecione a Turma.
1.2.Botéo de acado Frequéncia Diéria.

Lapacdade Mirsma Capacidade Wierma Samusre .

2. Em segquida, filtre os campos obrigatorios: Data da aula*, Disciplina* e Horario*.

ogy
2 24
e P orador =]
a B8 Frequéncia Diaria
MurGIEAL D EDUCAGH
Escola
M Escola a m
YT Ano Letivo Turma Turno Data da Aula *
= = =
Calendério Escolar 2023 =] = Matutino/Mant | D =]
Conteddos Curriculares Drsciphng Foraro »
Horario do professor ~ | - |
Plano de Ensino Q
Protocolos 07:00 - 08:00 evoror  IEED
Turma a 08:00 - 09:00
Escolarizagda
& Colaborador 5]
[B Relatorios @

3. No botédo Modalidade para todos selecione Aula presencial ou Aula Nao Presencial
4. Na tabela, assinale o quadrinho da primeira linha/coluna para marcar todos os

alunos.
5. Na coluna Presente, marque para o quadrinho para Presenca e desmarque para
Falta.

6. A coluna Abonar justifica a falta. Ao clicar no quadrinho deverd, obrigatoriamente,
inserir Justificativa para salvar.

7. O botdo Adicionar Justificativa Geral, servira para abonar e inserir justificativa de
modo geral para todos os alunos da Turma.

8. Cligue no botéo salvar para concluir.

=]

|||||||||||| Data da Aula *

= 1 ANO M1 = a o DRIDS/7073 Gz ]

\ [ Adicionar Justificativa Geral

Madalidade ] Prasanted | Abonar Justificativa

& Vakar £ Salvar.




4+ FREQUENCIA DOS ALUNOS
1. Para inserir Frequéncia dos alunos, basta seguir 0s passos:

e

PREFEITURA
Pela cidade, por vocé.

1.1- Menu lateral — Escola — Turma — Escolarizacdo — selecione a Turma.

1.2 - Botdo de acao Frequéncia dos alunos.

1.1

2.

3.

- B Didrio de Classe
M Escoa MBLLING/MANR
Ata de reunibo 2 Série Compeosicho De Ensine Calenddrio Escolor Aty Letive
Comelidos Curriculares \ Discipling *
Harario do professor
msde S Poricda Moy Data ipacial Data Final
Protocolos P -
Escolanizacio @ * |
€
& Colsborador
[# Relatdrios ]
4. Na tabela abaixo, listar4 para cada data:
e P —representa Presenca rr—
[ F —_— representa falta & sistema ¥ Somente ativos aot\:‘v:ea‘unma'o(adm no ' Inclir Status
e Pn— 0 numeral corresponde a = Fomcio
guantidade de presencas
ou faltas presenga o
N Aluno Status 2::.! e
Q):. Q;" q\‘;‘ w QN n

L Mistisersta A it
A

Meo Encclie *
TANDRRE

Hordno 30 profsssor
Turna®

Fuana de Enms
WasgermandTade

"

Chdgo M

Tume

Hacalarizathe

1.2

T~

Compasihe DeEnsing

ENSING FUMIAMENTAL ANGS INKIG - Parinl

Dencrghs da Tuermu *

»l

Anura ok *

Bavee (1" 02 ¥ ano do E Furdummntal)

00@@%1

of Firiiabla b
R Frepubinca dm s

Em seguida, filtre os campos Disciplina* (obrigatoriamente). Periodo, Més, Data

Inicial, Data Final (opcional).

Clicar no botdo Gerar Diario.

Colaborador

(Lo )=
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5. Para alterar informacdes de presenca ou falta especifica, basta clicar no aluno e

na data em questao.

|#] Relatérios
& sistema @ v Somente athvos Somente alunos alocados no v Inclulr Statu:
' periodo
= Protocolo @ s O bt o030 exitidon someete 05 SUn0s (1
Presenga; F Falta: 'F
Abnil
de Malo de 2023
N Aluno Status L
Qua Qua Qua Qua Que
» 3 " ” " n
1 A Cursande »
2 By C &

6. Abrira a janela de ajuste de frequéncia.

7. Marque/desmarque o botdo Presente para alterar a presenca.

8. Cligue no préximo horario, caso necessite altera-la.

9. Digite obrigatoriamente no campo Justificativa da Falta, se precisar abonar falta.
10.Para abonar Falta, clique o botdo Sim/Nao conforme a situacéo do aluno.

11. Faca as devidas alteracdes e salve.

|5] Relatdries 8
07:00 35 08:00  # 08:00 45 09:00
Presente Hara do registro
\‘ 07:00 85 08:00 07:00
sim ] anal
Julho de 2023
Justificativa da falta
9 -—-—._.____’. Qua Qua Qua O
7 1’ % i
Abanar lal[a?*//
Nao l
ae wontabiizagdo

| 11

/

% Fachar 3 Salvar




PREFEITURA
Pela cidade, por vocé.

4+ CADASTRAMENTO DAS AVALIACOES POR TRIMESTRE

1. Apos ter selecionado a turma, clique no botéo de acdo Tarefas/Avaliacdes e
selecione a opcao Avaliacédo.

m puarciy Colabarador

& Editar Turma de Escolarizagio

Didos Gerais  Comporenses Currioulares hoas defvaliaghes  AwalagBo Artropomiéarica e Ficha Médica

Wutssenada Ao Leovo* Calendiria Esoolar * Compasigia De Ereng *
03 Calendirio irico da Creche 25 Furdameral 1| EASING FUNDAMENTAL ANOS. INICLALS - Parciaf
A Escolar® Capadidade Minima Capacdade Ménima SemesTe

1) H

2. A sequir, filtre os campos Periodo e Disciplina e clique no botdo Adicionar.

\

(& Cadastro de Avaliagao

Turma

3V3 - ANDVSEREE - Vespertng

Ferioda*

3. Na janela que abrird, informe os dados abaixo e clica em Salvar:

e Data da avaliacéo * [ Avaliagso
e Horario da avaliacdo
e Tipo* i
e Valor* T e
° Descrlgao* Data da avaliagao * Haorario da avaliagio .
)

»® Cancelar B Salvar

4. Repita 0s passos 02 e 03 para cadastrar os demais campo da avaliacdo do
trimestre.
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+ NOTA DE AVALIACAO

B o s ]e]=
& Editar Turma de Escolarizagio o ° @ @ @ @

Dados Geras  Compaonences Curricularesll - Notas de Avolinges alizdo Amropométrica e Ficha Médica

=

Clique na Aba Notas de Avaliagdes.

N

Selecione o Periodo e o Componente Curricular para exibir as avaliacbes
cadastradas e permitir o langamento.

3. Apos preenchimento das notas de cada aluno, clique no botéo Salvar.

4. Ser& necessario clicar no botdo Preencher notas/conceitos para atualizar as

informacdes no Boletim escolar.

SECRETARIA MUNICIPAL BE EDUGAGAO DE
B0

Dados Gerais ~ Componentes Curriculard Notas de Avaliagges aliagdo Antropométrica e Ficha Médica

Selecione o periodo e 0 componente curricular para exibir as avaliagdes cadastradas e permitir @ langamento.

0 salvamento da nota é automatico e é indicado pela cor verde.

il Escola B
Ata de reunido

Calendério Escolar

Contelidos Curriculares [ Preencher notas/conceitos

Herario de professor

Periodo Componente Curricular

Plano de Ensino

Primeiro Trimestre v CIENCIAS v

2. ¥
. Resumo da 4 .
Aproveitamento
Turma =] 530 considerados ativos somente os alunos com status 'Cursando’, ‘Aprovado’, Reprovado’ ou ‘Progressda Parial.
Escolarizagdo 1AV - Valor: 3,00 2° AV - Valor: 3,00 3°AV - Valor: 4,00
AEE N® Alunos Atividade Atividade Prova Média
NT NT NT
& Colaborador B
1 ADRYELL SOUZA MENEZES
@ Relatdrios =] 2 ALEFFREIS MENDES DE ANDRADE

22 RAYNNA ELOAH BATISTA DE SANTANA
23 RIAN SOUSA DA SILVA

€\ I B Salvar




